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Deze invulhulp is bedoeld voor deelnemers van Brabant Cloud die gebruik maken van het 
collectiebeheersysteem Memorix Maior. Hier wordt uitgelegd hoe je selecties in Memorix Maior kunt 
aanmaken en gebruiken.  

 

Algemene informatie 

Een selectie is een verzameling van records uit een entiteit in collectiebeheer. Hiermee kun je je records 
eenvoudig groeperen, zodat je ze later kunt vinden en gebruiken. Je kunt een record aan meerdere 
selecties toevoegen, maar het is niet mogelijk om een selectie te maken met records uit verschillende 
entiteiten. 

Een selectie kan zichtbaar zijn voor alle gebruikers, een of meerdere rollen of een of meerdere 
specifieke gebruikers.  

Je vindt de selecties onder de entiteit waar ze bij horen. Zie je niet alle selecties die je wil zien? Spreek 
dan met je beheerder af dat hij/zij je rechten uitbreidt. Zie hiervoor de screencast “rollen toegang geven 
tot selectie in Memorix Maior”.  
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Een nieuwe selectie aanmaken 

Een nieuwe selectie maak je aan in het tabblad “Selecties” in het “Collectiebeheer”.  

Wanneer je een nieuwe selectie wil aanmaken klik je op “Selectie toevoegen”.  

Je komt nu in een nieuw venster, waar je je selectie kunt aanmaken.  

  

Vul bij Selectienaam de naam van je selectie in. Kies een duidelijke en voor iedere medewerker 
begrijpelijke naam. De naam van de selectie wordt onder meer getoond in het tabblad verzamelingen in 
collectiebeheer.  

Leg bij Omschrijving kort uit wat gebruikers in deze selectie kunnen vinden.  

Kies bij Entiteit in welke entiteit de selectie te vinden is. Een selectie kan slechts records uit één entiteit 
bevatten.  

Wanneer je alles hebt ingevuld klik je op opslaan.  

De selectie wordt nu zichtbaar in het tabblad verzamelingen, onder de entiteit waar je hem zojuist hebt 
toegevoegd.  

 

LET OP! Wanneer je een selectie hebt toegevoegd is deze enkel voor jezelf zichtbaar. Vraag de 
beheerder de betreffende personen of rollen toegang te geven tot deze selectie.  
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Records toevoegen aan een selectie 

Er zijn diverse manieren om records aan een selectie toe te voegen: 

1. Vanuit de resultaatweergave van een entiteit. 

Klik in Collectiebeheer op een entiteit. Aan de rechterkant van het scherm wordt een resultaatweergave 
met alle records uit de entiteit getoond. 

 

Selecteer met behulp van de keuzevakjes één of meer records. 

Klik op de knop “Voeg toe aan selectie” ( ) om de geselecteerde records aan een selectie toe te 
voegen. Er wordt een venster getoond waarin u de selectie kiest waaraan u de records wilt toevoegen.

 

Klik op de titel van de selectie die u wenst te kiezen. De geselecteerde records zijn nu toegevoegd aan 
de gekozen selectie.  
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2. Vanuit een recordpagina. 

Bewerk een record. Het formulier wordt getoond.  

 

Klik bovenaan het formulier op de knop “Voeg toe aan selectie” ( ) om het huidige record aan een 
selectie toe te voegen. Er wordt een venster getoond waarin u de selectie kiest waaraan u het record 
wilt toevoegen. 

 

Klik op de titel van de selectie die u wenst te kiezen. De geselecteerde records zijn nu toegevoegd aan 
de gekozen selectie.  
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1. Records verwijderen uit een selectie 

Wanneer je een record uit een selectie verwijdert, verwijder je niet het record zelf, maar enkel de 
koppeling met de selectie. Het record zal nog steeds te vinden zijn in de overkoepelende entiteit. Er zijn 
verschillende manieren om een record uit een selectie te verwijderen. 

1. Vanuit de resultaatweergave van een selectie. 

Klik in Collectiebeheer op een entiteit. Kies dan de selectie waaruit je records wil verwijderen. Aan de 
rechterkant van het scherm worden alle records in deze selectie getoond. 

 

Selecteer met behulp van de keuzevakjes één of meer records. 

Klik op de knop “Verwijder uit selectie” ( ) om de geselecteerde records uit de selectie te 
verwijderen.  

LET OP: Gebruik niet het “Verwijder” ( ), maar “Verwijder uit selectie” ( ). 

Er wordt in een pop-up venster gevraagd of je zeker weet dat je de geselecteerde records uit de selectie 
wilt verwijderen. Weet je het zeker? Klik dan op OK. 

De geselecteerde records zijn nu uit de selectie verwijdert.  
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2. Gehele selectie verwijderen. 

Wanneer een selectie niet meer nodig is kun je hem ook in het geheel verwijderen. Hiervoor ga je naar 
het tabblad “Selecties”.  

 

Selecteer met behulp van de keuzevakjes de selectie die je wilt verwijderen.  

Klik dan op “Verwijder” ( ).  

Er wordt in een pop-up venster gevraagd of je zeker weet dat je de geselecteerde records uit de selectie 
wilt verwijderen. Weet je het zeker? Klik dan op OK. 

De selectie is nu verwijderd. De records die in de selectie te vinden waren, zijn nog steeds te vinden in 
de betreffende entiteit.  
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